Velkommen til Norges Bygdekvinnelags nye medlemsregister. Nedenfor finner du steg for
steg oppskriften pa hvordan du som medlem og tillitsvalgt skal bruke registeret, og hvilke
muligheter som finnes i drift og utvikling av lokallaget og distriktslaget.

Start
Hvordan skaffe seg passord

Ga inn pa «Min side» pa www.bygdekvinnelaget.no Trykk pa «Glemt passord?» Da skal du fa
tilsendt en link til passordet pa den e-postadressen du er registrert med i medlemsregisteret.
Om du ikke har registrert e-postadresse i medlemsregisteret kan du ringe til Norges
Bygdekvinnelag 22054815 for a fa lagt inn din e-postadresse.

Som medlem

Som medlem i Norges Bygdekvinnelag vil du pa «Min side» kunne se hva som ligger inne av
kontaktinformasjon om deg selv, som for eksempel adresse, e-post, telefon osv. Denne
informasjonen kan du selv endre som for eksempel om du har fatt ny adresse eller nytt
telefonnummer. Til venstre i bildet under min profil/ «Mine fakturaer» kan du ogsa se om
du har betalt arets kontingent eller andre fakturaer fra Norges Bygdekvinnelag som for
eksempel kurs eller seminarer du skal delta pa i regi av Norges Bygdekvinnelag.

= NB“ FORSIDE BLI MEDLEM KOMMENDE ARRANGEMENTER CESILIE AURBAKKEN (1520802) LOGG UT
norges byglekvinnelag

m Her kan du endre ditt passord og kontaktinformasjon

Medlemskap »

Arrangementer »

/ Fornavn Etternavn
Mine fakturaer Cesilie Aurbakken

Fast telefon Mobil Foedselsdag
97086879

Mitt lokallag »

Kjenn E-post
Mann Kvinne Annet Ukjent cesilie.aurbakken@bygdekvinnelaget.no

Tillat SMS
Ja Nei



http://www.bygdekvinnelaget.no/

Som tillitsvalgt i lokallag og distriktslag
Alle styremedlemmer har tilgang til medlemsregisteret for sitt organisasjonsniva.

Som tillitsvalgt i styret i lokallaget har du tilgang til 8 se og endre pa kontaktinformasjonen
pa medlemmer i lokallaget ditt. Distriktsstyret har samme tilgang til alle medlemmer i
distriktslaget. Det er kun Norges Bygdekvinnelag sentralt som har tilgang til 3 endre
fedselsdato.

Medlemslister

Her kan du ta ut listen over alle medlemmene i ditt lokallag under «Mitt lokallag».
Distriktslag kan ta ut tilsvarende for lokallagene i sitt distrikt. Her kan du ogsa gj@re oppslag
pa enkeltmedlemmer i lokallaget, samt se om medlemmene har betalt kontingent, se
menyen Saldoliste.

Vi vil gjgre oppmerksom pa at ubetalte fakturaer blir stdende i to ar fgr de slettes fra
medlemsregisteret.

Oppdatering av kontaktinformasjon

Na er det mulig for tillitsvalgte i lokallaget og distriktslaget a endre pa adresse, e-post og
telefon pa egne medlemmer i laget. Ga inn i «Mitt lokallag» og trykk pa medlemsliste. Her
far du opp alle medlemmene i lokallaget. Klikk sa pa det bla navnet du skal endre
opplysninger pa. Her kommer du inn i et bilde med navn pa personen og med skrift
til hgyre hvor det star Endre kontaktinformasjon og Endre adresse.

Nina Sundqvist
Mobil 91785620
E-post Nina sundauist@matmerk no

[

Primzr adresse:

/0 Matmerk Postboks 1344 0113 Oslo

Medlemskap

Ordinamrt mediem i Lokallag : Oslo Bygdekvinnelag : 24000
Staridato. 11.11.2019

Verv

Leder i Oslo Bygdekvinnelag

Personvernregler

Det er knyttet strenge personvernregler til bruk av medlemsregisteret. Medlemslistene er
ikke offentlige. Det er kun tillitsvalgte i lokallagets og distriktslagets styre som far tilgang til



medlemslisten i lokallaget. Det er ikke tillatt 3 sende medlemslisten pa e-post eller i posten

til andre, heller ikke mellom tillitsvalgte i styret.

Nar du logger deg pa det nye medlemsregisteret for f@rste gang ma du akseptere og
godkjenne Norges Bygdekvinnelags personvernregler. Her kan du ogsa lese
personvernreglene i sin helhet.

- norges byglekvinnelag

Min profil
Medlemskap »
Arrangementer »

Mine fakturaer /

Mitt lokallag s
Mediemmer i restanse
Mediemsbevegeiser

Verv

Finn Verv

Send SMS og email

FORSIDE BLI MEDLEM

Medlemmer

KOMMENDE ARRANGEMENTER KONTAKT DONER

Medlemslisten inneholder ir

Lokallag

Fauske Ordneert

Bygdekvinnelsg  mediem
Fauske Ordhnaert
Byodekvinnelag  medlem
Fauske Ordanaert
Bygdekvinnelag  medlem
Fauske Ordinasrt
Byodekvinnelag  mediem
Fauske Ordinaert
Bygdekvinnelag  mediem
Fauske Ordingert
Bygdekvinnelag  mediem
Fauske Ordngert
Bypdekvinnelag  mediem
Fauske Ordingert
Bygdekvinnelag  mediem
Fauske Ordinaert
Byodekvinnelsg  mediem
Fauske

Bypdexvinnelag Stottemediem
Fauske

Bygdekvinnelag
Page 1 of 1 (11 %ems) | [1]

ez Ty

01.01.2018
01.01.2018
01.04.2019
14.02.2018
01.01.2013
01.01.2018
12.02.2018
09.04.2019
01.03.2019

01.04.2017

Ungdomsmediems 01.01.2018

1 om alle

01.01.2018

01.01.2018

01.04.2019

14,02.2018

01.01.2013

01.01.2018

12.02.2018

09.04.2019

01.03.2019

01.04.2017

01.01.2018

Startdato for aktue Forste nnmelding: Medlemsny,

38

inkludert betalir

Ancers Andersen
Anders Hansen
Claus Segaard
Bech

Claustestuio
Claustest

Hilde Andersen
Landsholdet
Noels Norlsen
Test test

Age Harede
Martin Odegaard

Groupcare

E-post Mobd

Anders@oroupcare
AndersHansenghc
ci@groupcare.com +4526165632
Claustest1 @group

HildeAndersen@hc

Nieis1@groupcare
A@gréboupcare.c
Harexde@aroupcas

Martin@hotmail.cc

AGE HAREIDE (31) LOGGUT

Adresse
Vej, husrr, 09 evt. Postnummer og by

Fast telefon

Oslo gate 51 192 05L0
Oslo gate 2 192 05LO
Torfossveien 120 8001 BODO 14.11.1900
Oslo gate 5 215 05L0
Oslo gate 8 192 05LO

Oslo gate 50 192 05L0

asdfasdf 1 215 05L0

rtwest § 1666 ROLVSOY

Kirkegata 5 9900 KIRKENES ~ 10.04.2019
Oslo gate 9 192 0SLO

Oslo gate 22 192 0SLO

Page sze: 20




Betalingsoversikt

»  Saldoliste

| «Saldoliste» finner du oversikten over hvem som ikke har betalt medlemskontingenten i
ditt lokallag og de som eventuelt har betalt for mye. Pa denne maten blir det enkelt a ta
kontakt med medlemmer som av ulike arsaker ikke har betalt kontingenten. Dette kan gjgres
ved a ta personlig kontakt med vedkommende eller sende SMS eller e-post direkte fra

medlemsregisteret (her ligger egne menyer for dette). Se ogsa eget avsnitt om bruk av SMS
og e-post.

| vedtektene til Norges Bygdekvinnelag framgar det at betaling av medlemskontingenten skal
betales innen 15. februar. Norges Bygdekvinnelag sender ut en betalingspaminnelse i midten
av mai. For dere som lokallag kan det vaere aktuelt a sende en egen og hyggelig paminnelse i
Igpet av hgsten om det skulle vaere noen som av ulike arsaker ikke har betalt.

Med nytt medlemsregister er det ogsa innfgrt flere mulige betalingslgsninger. Na vil det for
eksempel vaere mulig a betale kontingenten via Min Side hvor det ligger til rette for betaling

med kort eller Vipps. Medlemmer som ikke gnsker dette, vil kunne fa faktura pa e-post eller i
posten.



Statistikker

Under «Medlemsbevegelser» har dere muligheter til 4 fa oversikt over status og utviklingen
i ditt lokallag. Eksempler pa dette er antall medlemmer over tid, nar de er innmeldt og nar

de er meldt ut. Fylkeslaget kan ta ut tilsvarende statistikker for lagene i fylket.

= NBH FORSIDE BLIMEDLEM KOMMENDE ARRANGEMENTER KONTAKT DONER
sarfes bygdelevinnely).

M profil Total antall medlemmer:

Modiamskap N Zown () 3 ) (] 5 ) [ =

Arrangemanar
Ming fakiuraer
Mitt lokallag

Madlarmsliste

Medlemmer i restanse

3

Hvor mange kemmer og gar?

Vv
Vis siden 1. januar
Finn Varv

Send SMS og email

18
Innrmesddt; a
Uikt 0
Balanse: 0

Hvor mange innmeldinger?

ver 5, 2019 Movermber 9, 2019

" Ociober 20,2018 Ociober 24, 2019 Ociober 28, 2018 November 1, 2019 November 5, 2019 November 9, 2019 November 13,

AGE HAREIDE (31)

\is nyeste manaden

W inrenekdt
I ekt

2018

R Inrerekdinger

LOGG UT




Bruk av SMS og e-post

Na er det mulig for lokallaget a sende SMS og e-post til medlemmene i laget direkte fra
medlemsregisteret. Husk at denne tjenesten ma det betales for hvert medlem det sendes
SMS til. Denne kostnaden vil bli belastet lokallaget. Lokallaget vil motta en faktura fra Norges
Bygdekvinnelag pa slutten av aret. Utsending av e-post via medlemsregisteret er
kostnadsfritt. For de medlemmer som ikke har oppgitt mobiltelefonnummer kan det
alternativt sendes en e-post. For a ivareta personvernet, er det ikke mulig for mottaker a se
hvem andre som har mottatt samme e-post.

Det vil veere mulig a legge ved vedlegg til e-posten, men ikke stgrre enn 2 MB (obs. ikke
medlemslisten). Det er kun medlemmene i lokallaget du kan sende SMS, e-post og vedlegg
til.

Ps. Husk a fylle ut alle feltene for a fa opp knappen «send».

Distriktslaget kan gjgre tilsvarende for sitt distrikt og belastes for sitt bruk pa tilsvarende
mate. For mer informasjon, se vedlegg.

= NB“ FORSIDE BLIMEDLEM KOMMENDE ARRANGEMENTER TURID BRUNSTAD (1214370) LOGG UT
morges bygdekvinnelag

Min profil

Send SMS, men send email til dem uden mobilnummer
registreret

Medlemskap »

Arrangementer »

Her kan dere sende SMS til medlemmer i lokallaget. Husk at denne tjensten koster 35 ere for hvert medlem det
sendes SMS til. Denne kostnaden vil bli belastet lokallaget. Dere vil motta en faktura fra Norges

Mitt lokallag - Bygdekvinnelag. For de medlemmer som ikke har registrert mobiltelefonnummer kan det alternativt sendes en
e-post

Mine fakturaer

Medlemsliste

Medlemmer i restanse Valgt nettverk: Fauske Bygdekvinnelag
Medlemsbevegelser
Hvem skal det sendes til?
Verv
Send til medlemmer
Finn Verv
Send til Verv

.de som har betalt kontingent
..de som IKKE har betalt kontingent

..de som ikke har noe utestdende

Hva skal sendes?

Send SMS

\ Send e-post

@ Send SMS, men send email til dem uden mobilnummer registreret

En utfordring med bruk av e-post gjennom medlemsregisteret er at avsender fra deg
automatisk blir post@bygdekvinnelaget.no og ikke din private e-postadresse. Det betyr i
praksis at mottakers eventuelle svar pa denne e-posten sendt fra medlemsregisteret, gar
direkte til post@bygdekvinnelaget.no (dvs. til Marie Aaslie i Norges Bygdekvinnelag). Dette
er noksa tungvint, men slik er dette systemet. Det dere da ma gjgre for a sikre at eventuelle
svar fra medlemmene kommer dirkete til deg, er at dere i selve e-posten teksten skriver at
dersom mottataker gnsker & svare pa e-posten ma den sendes til din private e-postadresse
som for eksempel cesilie.aurbakken@gmail.com eller til den i lokallagsstyret som eventuelt
skal ha svarene.

Verv


mailto:post@bygdekvinnelaget.no
mailto:post@bygdekvinnelaget.no
mailto:cesilie.aurbakken@gmail.com

Under «Finn verv» skal det til enhver tid finnes oppdatert oversikt over styrets medlemmer
og tilhgrende verv. Det er dere i lokallaget som ma sgrge for at denne er oppdatert med
riktig verv og dato for perioden vedkommende innehar vervet. Det er en god rutine og
oppdatere denne siden sa snart arsmgtet i lokallaget og distriktslaget er holdt. Norges
Bygdekvinnelag bruker ogsa denne listen til 8 sende ut nyttig informasjon til tillitsvalgte.

Finn tillitsvalgte

Som tillitsvalgt kan du ogsa se kontaktinformasjon til alle tillitsvalgte i Norges
Bygdekvinnelag. Bruk denne for a kontakte andre tillitsvalgte og til 38 samarbeide med andre
lokallag eller fylkeslag i organisasjonen.

= NBI‘ FORSIDE BLIMEDLEM KOMMENDE ARRANGEMENTER KONTAKT DONER AGE HAREIDE (31
narges byghcivimaclag

Verv

Her kan du finne og legge inn alle styremediemmer | ditt lokallag

Asrary 0
\ Fauske Bygdekvinnelag (Lokallag) v
' 4

Mt

) Lokallagsieder Lisbeth Bokker

Medlemsliste 2

ot Standato: 21-06-2019

Mediemmer | restanso

Mediemsbevegelser Lokallagsleder Age Hareide
Startdato: 01-11-2016 ,
Nestleder Claustestuio Claustest

Standato: 01-10-2018

Kasserer Hide Andersen
Startdato: 01-01-2018

Utvaigsmediem Anders Hansen
Startdato: 01-01-2018

Innmeldinger



Det er na mulig for tillitsvalgte i lokallag og distriktslag @ melde inn medlemmer direkte i
medlemsregisteret. Under «Mitt lokallag» velger du Meld inn medlemmer.

= NB“ FORSIDE BLI MEDLEM KOMMENDE ARRANGEMENTER MARIE AASLIE (1420697) LOGGUT
wortes bgikinslat
din profil
Meld inn medlemmer
Medlemskap
Fornavn Enternavn E-post Fast telefon Mobil
Amangementer
Mine fakiuraer Fodseisdag Kjonn
it lokallag &  Omann Kvinne ) Annet ® ukent
Mediemsiiste Land Gate Nummer  Bokstav Elasje Leilnr
Norge
Saldoliste
Kommune Fylke Postnummer Poststed
Medlemsbevegelser et o
Verv
Medlemstype Innmeldingsdato
Send SMS og e post
03.11.2020 -]
R e
=il Tillat SMS

Ta kontakt for hjelp

e Marie Aaslie, telefon 22054815 marie.aaslie@bygdekvinnelaget.no

e Monika Frisvold Vagan, telefon 91605390 monikafrisvoldvagan@yahoo.no

Vi gnsker dere lykke til og ikke ngl med & spgrre om hjelp

Sist oppdatert 21. august 2023

Vedlegg til bruk av E-post og SMS


mailto:marie.aaslie@bygdekvinnelaget.no
mailto:monikafrisvoldvagan@yahoo.no

1  Start funksjonen ‘Send SMS og email’

o

EI NBI Apne menypunktet pa venstre side ved 3 klikke pa ”Mitt lokallag”, og
Sy velg deretter “Send SMS og email”. Hvis du ikke kan se menyen pa

m venstre side, kan den dpnes ved a klikke pa “ikonet med tre streker”
Medlemska » . . .
i som illustrert i gverste venstre hjgrne.

Arrangementer »

Mine fakturaer

l Mitt lokallag = I

Medlemsliste
Medlemmer i restanse
Medlemsbevegelser
Verv

Finn Verv

Send SMS og email

2 Valg av nettverk

2.1 Dersom personen som er logget inn, har et verv i lokallag
Hvis man er logget inn som en person i lokallag, sa er nettverket ditt allerede valgt.

Valgt nettverk: Brandbu Bygdekvinnelag

2.2 Dersom personen som er logget inn, har et verv i fylkeslag
Hvis man er logget inn som en person i et fylke, sa skal man velge hvilke lokallag det skal sendes SMS
eller e-post til.

2.2.1 Send til alle lokallag
Hvis det skal sendes SMS eller e-post til alle lokallag, huker du av for lokallag.

@verst vises det hvor mange lokallag det vil bli sendt til. Her i eksemplet er det 441 lokallag

Velg nettverk
i
W velg alt

4 Fylkeslag

4 Loka\lag

4 Sentralt



2.2.2 Velg lokallag
En kan ogsa velge hvilke lokallag en skal sende til.

Klikk pa pilen til venstre for ’Lokallag’, for a vise lokallagene. Velg deretter gnskede lokallag.
Velg nettverk
2 Valgte
B velg alt

4 Fylkeslag

a. Lokallag

Brekkom Bygdekvinnelag

v Agdenes Bygdekvinnelag

v Agnalt Bygdekvinnelag

Alvdal Byagdekvinnelag

2.3 Hvem skal du sende til?

Velg om det skal sendes til medlemmer eller per verv i lokallaget.

Hvem skal det sendes til?

Send til medlemmer

Send til Verv

Hvem skal det sendes til?
Send til medlemmer

v/ Send til Verv

1 Valgte
[ ]
B velg alt
v Leder
Nestleder
Hjemmesideansvarli
Hve ’ ?

Kasserer
Leder valgnemnd

[ ] Medlem



2.4 Har betalt?

® Alle
..de som har betalt kontingent
..de som IKKE har betalt kontingent

..de som ikke har noe utestaende

2.5 Hva skal sendes?

Hva skal sendes?

Send SMS
Send e-post

® Send SMS, men send email til dem uden mobilnummer registreret

3 Send e-post

3.1 Send e-post

Nar en sender e-post, sa vises gverst hvor mange e-poster det sendes til hver av de valgte
lokallagene. | eksempel 1:

Velg.

e Fra— Velges fra Liste
e Emne - Her angir du emneteksten som gnskes i e-posten.
e Email — Her angir du selve teksten i e-posten.



Send e-post

Valgte nettverk

Agdenes Bygdekvinnelag
E-post 1

E-post

Avsender: post@bygdekvinnelaget.no

Fra: I - I
| Erne I

‘
w
wn
c
m
]
il

3.2 Vedlegg av filer
For legge ved filer som vedlegg i e-posten, klikker du pa ”Velg vedlegg”

Velg vedlegg eller dra dem her

N3a dpnes biblioteket pa datamaskinen din.
€ ibn

« v 4 > Denne pc > Billeder > Lokallag

Organiser ~ Ny mappe

s+ Hurtig adgang

—

W Denne pc
- 3D-objekter

= Billeder
Vandretur
= Dokumenter

Finn gnsket fil og klikk pa ’Apne’

Filnavn: Vandretur v | All Files

Abn Annuller



Na er fila valgt, men er enna ikke et vedlegg i e-posten.

Klikk pa pil-ikonet for & laste opp fila.

Velg vedlegg eller dra dem her

Laste opp alle

x 1+ Vandretur.jpg 12 kb
~—— | JKlar for opplasting

Fila er na lastet opp, og er klar til 8 sendes med e-post.
Velg vedlegg eller dra dem her

Laste opp alle

Vandreturpg 12 kb

Uploadec

3.3 A setteinn ibilde i e-post

Det gar an a sette inn et bilde i e-posten, men det er pa navaerende tidspunkt kun mulig dersom du
bruker Google Chrome som nettleser.

For a sette inn et bilde fra datamaskinen, skal du fgrst apne bildet inne pa datamaskinen din.
Deretter kopierer du bildet, enten ved a trykke CTRL+C (Cmd+C pa Apple Macbook), eller ved a
hgyreklikke pa bildet og velge “Kopier”

Deretter kan du sette bildet inn i teksten ved a plassere markgren der bildet skal vaere i teksten, og
sa klikke CTRL+V (Cmd+V pa Apple Macbook) eller ved a hgyreklikke og velge ”Lim inn”.

3.4 Send e-post

Ferst nar alle opplysninger er fylt ut vises knappen ”"Send”. Klikk na pa “Send” for a sende e-posten.

D

E-posten er nd lagt i kg, og veer OBS pa at det kan ta litt tid fgr den er sendt.



